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BUENOS AIRES, $6 OCT. 20% 


VISTO el Expediente N° 9977/2012 del registro de la SECRETARÍA DE CULTURA 
DE LA NACION y la Res. SC N° 2681 de fecha 12 de agosto de 2010, la Res. SC N° 1494 de 
fecha 19 de abril de 2011, la Res. SC N° 1786 de fecha 16 de mayo de 2012 y, 


CONSIDERANDO: 

Que en dicho expediente la DIRECCIÓN NACIONAL DE PATRIMONIO Y 
MUSEOS impulsa la aprobación de una guía para el registro fotográfico de los bienes 
culturales, para 'su aplicación en todos los organismos dependientes de la DIRECCION 
NACIONAL DE PATRIMONIO Y MUSEOS y de aquellos organismos de la SECRETARIA 
DE CULTURA DE LA NACION que tengan en custodia bienes culturales. 

Que por Res. SC N° 2681/2010 se instruye a integrar procedimientos y acciones 
pertinentes al registro e inventario de bienes culturales en el Sistema Nacional de Gestión de 
Bienes Culturales. | 

Que por Res. 1494/2011 se amplía el alcance de la normativa de registro a otras 
dependencias de la SECRETARÍA DE CULTURA: Palacio Nacional de las Artes, Musgo 
Nacional de Bellas Artes, Mercado Nacional de Artesanías Tradicionales, Museo Evitá e 
Instituto de Musicología “Carlos Vega”. 

Que por Res. 1786/2012 se debe acompañar el inventario con la fotografía digital de 
los bienes culturales que lo conforman. : 

Que se hace necesario establecer los recaudos que se deben adoptar a fin de preservar 
la imagen obtenida digitalmente, evitar la pérdida de calidad de la misma y adoptar criterios 
comunes para su almacenamiento para el banco de imágenes. 

Que, por tal motivo, se propone una GUÍA para el Registro fotográfico, la cual describe 
el procedimiento a seguir para la toma de imágenes digitales de los bienes culturales. 

Que asimismo es conveniente disponer de RECOMENDACIONES AL AREA DE 
FOTOGRAFÍA, relativas a las tareas involucradas en el registro fotográfico, que contribuyan 
a una mayor eficiéncia en las mismas. 

Que la DIRECCIÓN DE ASUNTOS JURÍDICOS de la SECRETARÍA ha tomado la 
intervención que le compete. 

Que la presente medida encuentra sustento en lo dispuesto por el Decreto 357/02. 


Por ello, 


EL SECRETARIO DE CULTURA 
DE LA PRESIDENCIA DE LA NACIÓN 
RESUELVE: ji 

ARTÍCULO 1°: Aprobar la GUÍA PARA EL REGISTRO FOTOGRÁFICO DE BIENË S 
CULTURALES que forma parte de la presente como ANEXO 1. 
ARTÍCULO 2°: Aprobar las RECOMENDACIONES AL AREA DE FOTOGRAFÍA relativas 
a las tareas involucradas en el registro fotográfico, que i ii parte de la presente corno 
ANEXO Il. : 
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ARTICULO 3°: Instrúyase a los organismos dependientes de la DIRECCIÓN NACIONAL 
DE PATRIMONIO Y MUSEOS y a los organismos de la SECRETARÍA DE CULTURA DE 
LA NACIÓN que tengan en custodia bienes culturales a adoptar la Guía y Recomendaciones 
al área de Fotografía que se aprueban por la presente resolución. 
ARTICULO 4": Regístrese, comuníquese. Cumplido, archívese. 
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ANEXO I | 
| 


GUIA PARA EL REGISTRO FOTOGRÁFICO DE BIENES CULTURALES 


A los fines de sistematizar el registro fotográfico de los i os culturales se han establecido 


criterios comunes que permitirán integrar esta tarea ą las actividades de registro y 


documentación de los bienes culturales. 


1. Realización de tomas fotográficas: 


El procedimiento utilizado en la realización de las tomas estará relacionado con la 
característica de los objetos a fotografiar. 

e Objetos bidimensionales: 
Se deben desmortar los vidrios para evitar reflejos. 
Para fotografiar vinturas, debe incluirse el marco de la obra en la toma seleccionada corno 
imagen principal. Las vistas mínimas solicitadas son: 
- Frontal con marco 
- Frontal sin marco 
- Posterior 


- Detalles dí. interés 


- Firma 

e Objetos tridimensionales: 
Se deben realizar tomas de partes y detalles: registro de firmas, sellos, punzones o marcas en 
la base o partes ocultas en la disposición habitual del objeto. Las vistas mínimas solicitadas 
son: 
- Frontal 
- Posterior 
- Lateral izquierda y/o derecha 


- Superior y/o inferior, en el caso que corresponda. 
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Registro fotográfico de casos particulares: 
- Conjuntos: se debe realizar tanto una toma general que abarque los componentes que 
lo conforman, como una toma individual de cada uno de ellos. 

- Objetos con alta reflectancia (cristales, vidrios, barnices, metales, mármoles): se 
recomienda utilizar iluminación difusa y un lente polarizador. Se deberán observar detalles 
tanto en las zonas más iluminadas como en las sombras. 

- Objetos con asa: se recomienda elegir la vista lateral derecha, que corresponde a la 
derecha del espectador. 

- Prendas de vestir: se debe utilizar un maniquí como soporte. Las vistas sugeridas son: 
plano frontal, posterior, detalles y lateral. 
- Calzado: se deben situar los zapatos asentados en su suela. Las vistas sugeridas sen: 
plano frontal y tres cuartos. 


- Monedas y medallas: se debe fotografiar anverso, reverso y canto. La utilización de un 


escáner puede facilitar el registro de imágenes de múltiples monedas a la vez. Se debe tener 
especial cuidado en la limpieza del escáner para evitar que cualquier objeto o marca quede 


registrado. 


2. Planilla de Registro F otográfico: 


La tarea de registro fotográfico es una actividad que requiere ser documentada. Para ello se 


debe completar la Planilla de Registro Fotográfico, cuyo modelo se anexa a la presente guía. 


3. Resguard; de fotografías digitales: 


Se deberán resguardar (back up) todas las imágenes que se obtenga de los bienes culturales, 
teniendo en cuenta el siguiente procedimiento: 

e Guardar dos (2) copias. La primera deberá mantenerse dentro de la institución, 
almacenada dentro de un armario ignífugo. La segunda deberá ubicarse en un lugar seguro 


fuera de la institución, pudiendo ser el organismo del cual depende la institución. (Para los 


organismos dependientes de la Dirección de Patrimonio y Museos, la segunda copia de 


resguardo (back up) se enviará a dicha Dirección). 
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e Se debe anotar en cada soporte (CD, DVD, Disco Blu-Ray, HD, etc.) las fechas 
en la que fue realizada la copia de resguardo (back up) y la del vencimiento del soporte. 

e Se:recomienda el formato TIFF para los archivos originales. Si no se tiene la 
memoria suficiente para almacenar en ese formato, se puede optar por guardar las imágenes en 
formato JPG. | 
e El original de cada toma debe ser considerado fundamental y delicado como lo 


era el negativo analógico. De su correcta conservación depende la durabilidad y calidad de la 


imagen contenida. 


e El original será conservado como resguardo (back up) o copia de seguridad en 
el medio elegido (se recomienda la utilización de discos rígidos externos, por su mayor 
capacidad y durabilidad). 

e De este resguardo (back up) se deberán realizar, por única vez, las copias que 
se necesiten para su posterior procesamiento. 

e El archivo original deberá estar identificado con el número de inventario que 
corresponde al bien fotografiado. 

e Se debe controlar periódicamente que el contenido de las copias de resguardo 
(back up) no haya sufrido deterioro. Para ello se debe efectuar un control de integridad que no 
debe exceder los dos (2) años. En fecha próxima al vencimiento del material de soporte (CD, 
DVD, BLU-RAY, HD) deberá procederse inexorablemente a la duplicación del contenido 


para evitar su pérdida. 


A [a+ M8 


4. Normas de conservación para copias de resguardo Uback up): 
Como la mayoría de los soportes son vulnerables a condiciones de altas temperaturas, a los 
contaminantes atmosféricos, a la humedad relativa y al moho, las copias de resguardo (back 
up) deben ser almacenadas bajo las siguientes normas de conservación para medios digitales: 
e Almacenar en un lugar fresco, seco y oscuro. 
e Evitar la manipulación en la medida de lo posible. 
e Comprobar con regularidad el buen desempeño de los soportes de 


almacenamiento. 
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e Mantener la limpieza. 
e Limitar la exposición a los contaminantes, al calor y la luz directa del sol tanto 


como sea posible. 


e El intervalo recomendado de humedad relativa durante el almacenamiento 
prolongado es 20-50%, evitando fluctuaciones pronunciadas de temperatura y humedad 


relativa. 


5. Caracteristicas de distintos medios de almacenaje: 


l | 
! a a rte | 
! Soportes de memoria Flash Soportes Opticos grabables ka aal | 
3 | i V ba, i y | 
; | Tarjetas de | nidad de CD grabable RND papable | Disco Blu-ray | Disco duro | 
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(SSD) DVD+R) j | 
Casi ¡Cámaras | Casi PC con PC con PC con | Casi Cual ce] 
; Cualquier PC digitales, PC | Cualquier PC | grabadora de | grabadora de | grabadora de ES q 
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6. Edición de imágenes: 
e Se denomina edición de imágenes a las correcciones y modificaciones 
realizadas a la imagen digital. 
e La edición de las imágenes debe realizarse a partir de la copia de resguardo 
(back up) del original. 
e Se debe evitar la edición digital de las imágenes y sólo utilizarla para corregir 
mínimas imperfecciones, en caso de ser necesarias, y éstas deben realizarse sobre el entorno 
y no sobre el objeto a fotografiar. 
es ə Para evitar la intervención de la imagen, se debe tener en cuenta, en el 
momento de la toma, el contraste, equilibrio de color, saturación de color y viraje a al¿ún 


color. 


e Las modificaciones a las imágenes se realizan de acuerdo al uso que la 
institución otorgue a las mismas (registro e inventario de los bienes, difusión de la colección 


en la web o publicación o catálogo). 


7. Imagen tinal: 
e Seconsidera imagen final a la imagen lista para ser exhibida en la web. 
e Se recomienda que la imagen final para la web no exceda los 128 Kb. en 
formato JPG, y que su tamaño máximo sea de 650x650 píxeles (16,51 cm por lado) a 100 
dpi de resolución y un nivel de comprensión medio — 7, manteniendo siempre las 


Pm proporciones de! objeto. 


ri e Para imagen de inventario, con difusión pública en una página web, por razones 
+ e de seguridad, la resolución de la imagen será entre 70 dpi y 100 dpi. 
ES eS e Pera catálogo o publicación impresa la resolución de la imagen se seguirán las 


indicaciones del responsable de la publicación. | 


j En el caso de los organismos dependientes de la DIRECCIÓN NACIONAL DE 
5 PATRIMONIO Y MUSEOS, deberán remitir una copia de la imagen final a dicha Dirección. 


+ k 
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GLOSARIO DE FOTOGRAFÍA DIGITAL 


r pe | . . . 
Campo fotográfico: todo lo que aparece fotografiado o lo que se visualiza en el visor de la 
cámara. 
. 2 yr er | .1. 
Formatos de imagen: son los códigos de compresión que se utilizan para guardar las 


imágenes en un medio de almacenamiento informático. Lo más utilizados son: 


- JPG -Joint Photographic Experts Group. 
Es el más utilizado para las fotografías. Su algoritmo de compresión elimina información de la 
imagen, es decir que cuanto más se comprime más se aprecia la pérdida de calidad. El formato 
JPG utiliza un algoritmo de compresión con pérdida, esto significa que cuando se 
descomprime una imagen, no se obtiene exactamente lo mismo que se tenía antes de la 
compresión. Esta pérdida se acumula cada vez que se abre y se guarda la imagen, perdiendo 
calidad. Por eso, es conveniente almacenar en formato sin pérdida TIFF las fotografías que se 
editarán. 

- TIFF - Tagged-Image File Format. 
Conserva las imágenes sin pérdida de calidad y el peso de los archivos es muy superior al del 
formato JPG. l 

- GIF (Graphics Interchange Format): Formato utilizado para desplegar gráficas de 
color indexado e imágenes en documentos HTML en la WEB. Usado para imágenes que 


tienen grandes áreas de colores planos como caricaturas 0 ilustraciones. Sólo soporta 256 


colores en contraposición al formato .JPEG. No desecha ¡información cuando se vuelve a 


guardar. Se nombra GIF. 


Imagen derivada: imagen creada a partir de otro archivo de imagen. Se diferencia de una 
copia por que la imagen derivada puede ser una versión alterada de la imagen original. 
Imagen maestra: archivo digital de alta calidad sin compresión, o a la mayor calidad 
/ disponible a partir de la cual se hacen derivados, comúnmente más pequeños y con algún 
grado de compresión para acceso online. La imagen maestra tiene el mayor nivel de detalle y 


fidelidad de color disponible. 
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Megapíxel: unidad de medida que equivale a un millón de píxeles (ver pixel). Por ejemplo, 


una cámara de 1,3 MP obtiene fotos de 1280 x 1024 = 1.300.000 píxeles. 


Píxel: cada uno de los puntos que forma una imagen digital. 

PPP - puntos por pulgada: medida de la resolución de las impresoras. Son los puntos de tinta 
que caben en una, línea impresa de una pulgada (2,54 cm). Es aconsejable contar con imágenes 
de 72 dpi a 160 dni para su difusión en web. Para impresiones con impresoras de inyección de 
tinta de buena calidad se pueden utilizar imágenes de hasta 300 dpi, y en impresoras láser, 
imágenes de 600 a 1200 dpi. 

Resolución: indica cuánto detalle puede observarse en una imagen. Cuanto mayor es la 
resolución la imagen tiene más detalle o calidad visual. Para saber cuál es la resolución de una 
cámara digital se deben conocer los píxeles de ancho x alto que tiene una imagen. Así una 
cámara que obtiene una imagen de 1600 x 1200 píxeles tiene una resolución de 


1600x1200=1.920.000 píxeles, es decir 1,92 megapíxeles. 
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ANEXO II 


RECOMENDACIONES AL AREA DE FOTOGRAFÍA : 


A fin de contribuir a un mejor desempeño en el proceso del registro fotográfico, se deben 

tener en cuenta las siguientes indicaciones: 

1° Designar un responsable del registro fotográfico: | 
e Tendrá a su cargo todas las tareas vinculadas i registro fotográfico. 


e Debe tener práctica en manipulación de bienes culturales, conocimientos 


básicos de fotografía y experiencia en uso de herramientas informáticas. 
2” Seleccionar un espacio adecuado para realizar las tomas: 

e Se sugiere un espacio amplio para realizar el montaje del set fotográfico, siendo 
necesario que éste cuente con iluminación natural. Podrán utilizarse espacios al aire libre, 
siempre con el aval del área de Conservación y Restauración del organismo. 

e Si el espacio seleccionado fuera al aire libre, debe contarse con las 
instrucciones del área de Conservación. 

e Serecomienda que el espacio asignado para el set fotográfico sea permanente. 
3” Equipar el área: | 
El área debe contar con un equipamiento mínimo: | 
1. Cámara digital con una resolución no menor de 7 Megapíxeles. 

2. Batería o pilas de recambio. | 

3. Manuales de operación de la cámara digital y de todos sus accesorios. 

4. PC con grabadora de CD/DVD y con los programas necesarios para visualización, 
descarga y corrección de imágenes (similar al Adobe Photoshop del sisterna 
operativo Windows, ó Gimp, Gimpshop o Cinepaint para LINUX). 


Escáner (obras planas, monedas, etc.). 


Trípode para cámara fotográfica. 


Iluminación: lámparas de uso corriente frías. 


2 UL PA 


Fondos lisos, grises, celestes, beige, blancos y/o negros del tamaño adecuade al 


tipo de objetos a fotografiar. El fondo debe ocupar todo el campo fotográfico. 


'. Manuel Belgrano” 
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9. Pantailas fotográficas o Telgopor. Es, 

10. Soportes adecuados al tipo de objeto, para asegurar la estabilidad e integridad de 
los mismos. 

11. Mesas de apoyo para el trabajo, teniendo en cuénta que las dimensiones de éstas 
deben tener relación con los objetos seleccionados a fotografiar. : 


12. Atril. 


4° Planificar el registro fotográfico: 

e Plan de trabajo con un cronograma donde se incluyan días, horarios y cantidad 
de objetos que se prevé fotografiar. Esto permitirá estimar la cantidad de tiempo que insumirá 
tener toda colección fotografiada. 

e Informar al todo el personal del organismo los días que serán destinados al 
registro fotográfico a fin de asegurar la continuidad de la tarea. 

5” Metodología de trabajo: 

e Respetar el número de objetos seleccionados para fotografiar, conforme a la 
planificación establecida previamente y registrar el riámeralde inventario de cada uno de ios 
objetos en la planilla de Registro Fotográfico. Es recomendable que éstos sean de 
características similares para evitar modificaciones en el set fotográfico. 


e El responsable del área de Registro y Documentación debe tener una copia 


actualizada del inventario que le permita controlar, al momento de la toma fotográfica, que la 
información consignada sobre los bienes a fotografiar sea correcta y corregir, si fuera 
necesario, errores de información. Además, con la copia del inventario se corroborará que el 
número de inventario coincida con el marcado en el objeto, así como dimensiones, estado de 
conservación, etc. 

e El traslado de los objetos deberá ser realizado y/o supervisado por el personal 
del área de Conservación y Restauración del organismo. 


e Se debe realizar la toma fotográfica siempre en presencia del responsable del 


área de Registro y Documentación del organismo y/o de un integrante del área de 
Conservación. 
4 e Los objetos seleccionados deben estar limpios y desmontados, tarea que se 


debe coordinar con el área de Conservación del organismo. 
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e En los objetos que presenten aristas o elementos agudos o frágiles, cuidar que 
la superficie de apoyo no permita el desplazamiento accidental de la pieza (cubrir la superficie 


de apoyo con un paño, guata o similar). 


e Los elementos que intervienen en la toma deben estar firmes para evitar 
vibraciones que desmejoren la imagen del objeto. 


e El campo de la fotografía debe estar libre de todo objeto traño al motivo a 


fotografiar. Se debe cuidar especialmente el fondo, éste debe ser uniforme y no competir con 
el objeto que es fotografiado (eliminar pliegues). i 

e Se debe prestar atención a reflejos potenciales por la luz ambiente y unificar 
temperatura de luz para evitar imágenes híbridas- una foto en la que se ven luces frías y 


cálidas, luz de tubo y luz de lámpara-, que dificulta hacer correcciones. 


Nota 

Obtención y utilización de imágenes a usuarios externos: 

Las autorizaciones a las solicitudes de usuarios externos para la obtención y utilización de 
imágenes de bienes culturales (Res. SC N° 2979/10 y Res. SC N° 2653/11) deberán ver 
informadas al responsable de registro fotográfico con diez (10) días de antelación, a fin de 


mantener la planificación prevista. 


